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i Aviso Importante: Todos los datos registrados en este documento son ilustrativos del proceso, para tu solicitud

i debes completar la informacion de acuerdo con el tipo de operacion y la informacion cambiaria que corresponda.
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» GIROS CONTRAVALOR PERSONA JURIDICA — PORTAL NEGOCIOS oo

Beneficios del servicio digital

@® @ Q@

Wy Bl

-~ Facil - Rapido -~ Seguro

Mayor facilidad en los tramites pues el sistema te guia en el proceso

Mayor eficiencia, ya que el tiempo en el proceso disminuye

-Pre diligenciar por una sola vez los datos de la empresa y/o proveedores a través

de la opcion “Datos para Formularios”

Tranquilidad de saber que el acceso es permitido solo a usuarios autorizados

Consultar en linea el estado de tu solicitud
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» GIROS CONTRAVALOR PERSONA JURIDICA — PORTAL NEGOCIOS coe

Habilitar Montos y Privilegios Empresa

Para iniciar, ingresa al Portal del Banco de Bogota y Autenticate.

Una vez ingreses, Configura montos vy privilegios de la Empresa, accede por la ruta: Administracion/Seguridad/Configuracién de Montos por Servicio.

Opcidn: Asignacion de montos Internacional.

Sigue estos pasos:

Paso 1: Para activar el servicio de
“Transacciones de Internacional y Tesoreria”
debes habilitar el check respectivo.

Paso 2: Para configurar los montos en Divisas
y Operaciones en Moneda Extranjera, debes
dar clic en el icono editar y colocar el valor del
monto o tope en la opcidn que requieras.
Recuerda que el valor registrado es en Dolares
Americanos — USD.

Paso 3: Selecciona el numero de usuarios

"Autorizadores” que requieres para
operaciones de moneda extranjera, entre 1, 2
O 3 usuarios.

Paso 4: Si finalizaste la parametrizacion haz
clic en el boton "Continuar" e ingresa la clave
del token, Al final el sistema te confirmara si la

i creacion fue exitosa.

Administracién = Seguridad > Configuracidn de Montos por Servicio = Asignacidn de Montos Internacional

Configuracién de Montos por Servicio o eAyu'

Asignacidn de Montos Empresa [ Asignacion de Montos Internacional

Seleccione el tipo de servicio a configurar

Servicio [Transacciones Internacionales y Tesoreria | v] -
Transacciones Internacional v Tesoreria 0
Divisas a Configurar
Divisas Compra [US$1 T ] =
Divisas Venta =
[uss1,000.00 | &=
Derivados Forward Compra US£0.00 =
Derivados Forward Venta US$0.00 =
Operaciones en Moneda Extranjera [US$1 000.00 = 9
Autorizaciones
Cantidad de Usuarios Autorizadores Seleccione | v ]
0 |

WN[
i)
g
=
=
=
=
-
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Habilitar Montos y Privilegios de Usuarios

Administracion > Usuarios > Configuracidn de Usuarios = Montos internacional

Configuracion de Usuarios

r

) o ) . ) Consultar ‘} Crear Nusvo Inscripcion Pagos \.-'irtuaIeS: Montos internacional |:
Configura montos 'y privilegios para usuarios, ingresando por la ruta: _____
Administracioén/Usuarios/Configuracién de Usuarios. Opcién: “Montos Internacional" y Seleccione el tipo de servicio a configurar
elige en Servicio: “Transacciones Internacional y tesoreria” J-SE“"C'“’ e by o] 1
Parametros de Consulta
ﬂ Usuario [Seleccione | w ]
Administracidn > Usuarios > Configuracidn de Usuarios > Montos internacional .
Configuracion de Usuarios
. —— - - Paso 1: Para activar o inactivar a un usuario en el servicio de
Consultar &» Crear Nuevo Inscripdion Pagos Virtuales Montos internacional | E=—— . . o
Transacciones de Internacional y Tesoreria” se debe
Seleccione el tpo de servicio a configurar marcar o desmarcar el check segun sea el caso.
Senvicio [Transacciunes Internacionzles y Tesoreria |v] ‘ ) o
) Paso 2: Para configurar los montos en Divisas y los
perametros de Consuls \ privilegios de “Grabar” 'y “Autorizar” del usuario da clic
Usuario [ ] ‘ en la opcion en la columna "Habilitar”
ﬂ' ransaccones de Internacionaly Tesoreria | a &‘ Paso 3: Da clic en el icono editar que encuentras en la
e ., py 0000 .- ‘ ultima columna del respectivo privilegio.
rivilegios a Configurar - ~ ——— -

Descripdon Sin Acceso Habilitar Monto Asignado Monto Valor
Divisas Compra O 1 ® : I Us£0.00 |US$100.00 ‘ 1 I =
1 1 1 1
1 —
Divisas Venta O : ® | : US£0.00 |US$100.00 ‘ : : =
f 1 1 ! ! —
Derivados Forward / Compra 1 | | Uss0.00 |u5$o‘no ‘ 1 1 =
| 1 1 1 1
Derivados Forward / Venta 1 : I Usi0.00 [US$O.DO ] : : =
1 1
1 ! 1 1 1 —
Grabar @] . ® 1 , Ussd.oo |Uss100.00 | | =
1 1 \ 1 .
Autorizar O 1 ® I \  US£0.00 |US$100.00 1 =
N N / S b
Operaciones
Operaciones Permitido
Consultar I
L 1 J
! |
1 & Continuar I
‘\ _____________________ 4

Paso 4: Para registrar los montos da clic en la casilla "Monto
valor” del respectivo privilegio y seguido se debe colocar
el valor o tope para la opcién correspondiente, ver.
Recuerda que el valor registrado es en Dolares americanos
- USD.

Paso 5: Para activar o inactivar el privilegio no monetario de

“Consultar” da clic o desmarca respectivamente la
opcién en la columna  “permitido” finalmente da clic en el
boton  “Continuar.

Finaliza ingresando la clave del token asignado y Aceptar
y confirmar.
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C Configura las Notificaciones del Servicio M/E

Ingresa a la seccion de  “Internacional” la ruta:

Transacciones/Internacional.
Lee y acepta si estas de acuerdo los Pactos Especiales

por Paoon

Sorvos utkoos

Irgueston »

Imguestos Dan »

Trarmferenchn

N, Frovesdine:

y Lrarcx

y Prvados »

Segundad Sood PLA »

»

BIENVENIDO AL PORTAL DE BANCA INTERNACTONAL

Por favor 4alo, 5 exta de acuerdo, oprima Aceptar pars ingresar, o Cancelar pors retornar 3 [ pigina pricips!

PACTOS ESPECIALES

/

/

P —

,” Netificaciones ~~~~~~ " TTTToToToToTTmmmmommmm oo m o mmm T m T .
Por medio de esta opcién puede definir los correos electrénicos para notificacién sobre sus Operaciones en Moneda Extranjera’y

Contacto Correo Electronico

Mo hay datos para mostrar

v Agregar v Editar v Eliminar

Agregar nuevo contacto de Notificacién

Contacto Confirmar Email

N ————

N e e e, E,.m—m—m—m e e e e e e e e e e e e e e e e -

o e e = e e e e e mm e Em e mm m mm e mm e mm e e M e e e e E e e m e e me e e e e e M e e e e e mm e e e e e e e

,~ Notificaciones Representante Legal

Contacto Correo Electronico

Mo hay datos para mostrar

W Agregar v Editar v Eliminar

Agregar nuevo contacto de Notificacién Riesgo Legal
Contacto Email

S — — = — = = = = = =

Confirmar Email

D ———

- Ingresa en el menu a la opcién  “Notificaciones” vy
registra la informacion de los contactos autorizados
y Representante legal segun corresponda.

"~ *Notificaciones:
Si es la primera vez que vas a usar los servicios
digitales de Moneda Extranjera, ingresa a la opcion
"Notificaciones” 'y registra los correos electronicos
de los usuarios Autorizadores de la empresa que
recibiran el correo de notificacion cada vez que una
operacion este lista para Autorizar y enviar al Banco.

- »Notificaciones Representante legal
Registra el correo del/los Representantes Legales para
la notificacion de las operaciones por Colombia de
Giro Financiado, Carta de Crédito de Importacion,
Confirming Internacional.

Banco de Bogota
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» REINTEGRO DE ORDENES DE PAGO JURIDICA — PORTAL NEGOCIOS

Registra los datos para tus Formularios

Ya establecidos los privilegios de los usuarios, ahora ingresa nuevamente por
la opcion  “Transacciones / Internacional” del portal.

Antes de diligenciar por primera vez un formulario da clic en la opcién
"Datos para Formularios" y registra en esta opcion la informacion de la
empresa y Beneficiarios Frecuentes.

Este paso se realiza Unicamente la primera vez cuando ingresas al portal o
cuando desees Adicionar/Modificar/Consultar datos de la empresa o
beneficiarios.

Al finalizar da clicen “Guardar”

IIL. DATOS DEL BENEFICIARIO

Nombre: l ® NUmero de Cuenta: [

Direccidn:

l*

[

Tipo de Identificacidn: [ ] NUmero de Identificacidn: [
[
\

Pafs:

|z| Ciudad: |

Banco Intermediario:

Nombre del Banco: [ l

Banco Beneficiario:

Banco [ l ¥

Pafs: | Ciudad: |

Tipo de Codigo Internacional: | B Ndmero 6 Cédigo: l

Numero de Cuenta Banco del Beneficiario: [ l

Gastos por fuera de Colombia por cuenta de: \ B

Transacciones = Internacional

Datos Basicos de Clientes para Formularios

éQue desea hacer?: :
1

Por favor ingrese esta informacion antes de utilizar los formatos de Instrucciones

1. INFORMACION DEL CLIENTE
Tipe de Identificacion:

Numero de Identificacidn:

Nombre:

Teléfono:

Direccidn:

Ciudad:

Email:

Nombre Contacto:
Fax:

Actividad Econdmica:
Tipo Cuenta:

Numero Cuenta:

{Adicionar ]
Medificar
= TConsuftsr ~
| =)
[ l
[ l
[ l
[ l
| [=)
[ Je |
[ ]
[ ]
| [=)
| [=)
[
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Giro Contravalor
Portal Negocios
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» GIROS CONTRAVALOR PERSONA JURIDICA — PORTAL NEGOCIOS
Solicitud de Giro Contravalor

Para diligenciar el Formulario
de solicitud de Contravalor:

1. Ingresa a través de la
opcion Diligenciar
documentos.

2. enlaopcion
Diligenciamiento de
documentos o consulta
de Operaciones
selecciona a
" Contravalor" y haz clic
en el boton

“Diligenciar”

DIVISAS AMERITRANSFER

Wegeciar Divisas  Divisas wia Telefnic Datos para Formulz Consulta de Tmn;lalDiIigenciar Documer Orgienes de page  Consulta de Soporte  Motificaciones

Formularios
Empresa:
Fecha:
Usuario:
Documene: R |

Diligenciamiento de Formularios

Operaciones de Hoy
# | MNo. Tickst | Fecha | Tipo | Tipo Moneda | Valor | Fecha vencimiento Producto Valor Pendiente por Diligenciar
Nao 52 encontraron datos para meastrar
----------------------------------------------- -g
4
1 1
I Diligenciami de d Consulta de Operaciones :
X . [Sdecone = =] Desde| | Hasta| 1
- Seleccions -- .
1
\ IGiros '! | Diligenciar | | Consultar | !
R i s T SremEy — — = — = — = — ; ‘- - demmv
Legzlizacicn
Registro ¢ Medificacion de Deuda Externa
ICartas de Crédite de Importacidn
Desembalsos de Cartera Moneda Extranjera Arrastre hasta aqui el cabezal de una columna para agrupar por esa columna
. Modificar Crear Enviar ; Eliminar
THNVId Fecha Producto Tipo Solicitud | Moneda Monko Estado o i Desd o ién Autorizar Rechazar p =5 Consultar

Mo hay dakos para mastrar
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C- Solicitud de Giro Contravalor

El formulario Contravalor que se encuentra en la opcion diligenciar

documentos, tiene tres secciones: B e
.z . ., OFICINA Los campos cen * son obligatorios. Como sep decimal se usa"."
1. Informacién del Cliente /ordenante. Recuerda que esta secciéon
se alimenta de la informacion que grabaste en Datos para ot " odnaprues v rew a0 "
Formularios. oo - ——— -~ N
: I. INFORMACION DEL CLIENTE / ORDENANTE :
.z .z . ./ 1
2. Informacién de la Operaoon. Contar con la informacion : II. INFORMACION DE LA OPERACION :
. . . 1
completa del beneficiario que fue registrada en Datos para \_ JLFORMA DE PAGO )

formularios.

Guardar Borrader Vista Previa

3. Forma de Pago. Indica el banco del exterior de donde se

r'eC| b | ré N | OS recursos d e | pa g (@) d e | coO ntrava | or. Contactenos si tiene inquietudes sobre su operacion, nuestros expertos estan atentos para orientarlo de 8:00am a 5:00pm : - -
° CHAT Comercio Exterior Linea 3810500

Formulario: Contravalor N
OFICINA Los campos marcados con * son obligatorios. Como separador decimal se usa . E
Oficina: " Oficina Pruebas A Fecha: T 300042020 =
I. INFORMACION DEL CLIENTE / ORDENANTE )2
Tipe de Identificacion: B Nit v
Nimero de dentificacion: ™ 290330709 Digito de Verificacion: 3
Nombre: B CLIENTE CORPORATE Ciudad: : Bogota \
Direccion: B CL36n0.7-47 Codigo ClIU: : 1061. Trilla de café \
Nombre Contacto 1: B ZAIRA NARANIO Teléfonot: © 3320032 Enalt: ZNARAN|@bancodebogots
Agregar Contacta 2

Banco de Bogota



» GIRO CONTRAVALOR PERSONA JURIDICA — PORTAL NEGOCIOS

Solicitud de Contravalor

II. INFORMACION DE LA OPERACION
Moneda: Délar Americana v Monta: : 1,500.00
Taza Negodiada: 3,200.0000 Consecutivo: : po9089808929938

Datos de la transferencia de Divisas:
Nombre del Beneficiario: cliente beneficiario v Numero de Cuenta: : 46563564564
Pais Beneficiaric: Estados Unidos v Ciudad Beneficiario: : New York City
Direccidn: STREET 45

Tipo codigo internacional: Nimero o Codigo: Pals: Cludad: MNombre del Banco:

Banco Beneficiario: SWIFT v CImus33 Estados Unidos v New York City v CITIBANK
Banco Intermediario: v v v
Numero de cuenta del Banco
Intermediario:
Gastos por fuera de Ordenante v
Colombia a cargo de:

Diligencia el Formulario en la Seccion Informacién de la

Despliega el campo  “Nombre del Beneficiario" y
selecciona el que corresponda, el sistema traera los datos
que grabaste en Datos para formulario.

9 Diligencia el Formulario en la Seccion Forma de Pago

1. En “Formade Pago” despliega el menuy selecciona “orden de
pago” o “traslado desde la cuenta de compensacion "

2. Captura eltipoy numero de cuenta a la cual el Banco puede cargar el
valor de gastos o comisiones.

3. Enla opcion de Anexos adjuntar los documentos soporte y diligencia las
observaciones si aplica.

4. Generala “Vista Previa" , revisa la visual del formulario y haz clic en el
boton "Cerrar”

5. Luego haz clic en el boton  “Guardar”

Forma de Pago: 1,500.00

‘ Calcular monto ‘

1407141400054 usD 2000 5]

1407141400055 usD 2500 [5]

(===
|Forma de pago [}
O | N S N
[
1
1 » - ”
1
1
1
1
1
\
A Y

N

1407141400056 usD 2600 2 .

N e

@  Incluir Anexos ® Mo Incluir Anexos

1
1
1
OTRAS INSTRUCCIONES (Observaciones del Cliente) :
1
/

Observaciones:
I\
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C- Solicitud de Giro Contravalor - Envio de Solicitud al autorizador. Contravalor  “ontraval

! piligenciamiento de documentos o Consulta de Operaciones

|-—Contawelor.. .. Ne- Desde[ | Hasta[ |

Diligenciar Consultar k

Ppp———
———————

—— - ———— -

Estado Eliminar

Autorizacon Operacion

1
1 02062023 Contravalor EUR 1,000.00 \
~

-—— - - ——

a En la opcion Diligenciamiento de documentos o a El sistema mostrara un resumen de las
consulta de Operaciones selecciona " Contravalor" y solicitudes pendientes de Envio o
haz clic en el boton  “Consultar” Aprobacion.

g Haz clic en la opcion de enviar a Autorizar, lee y a Recuerda que la operacion queda disponible
acepta el aviso Legal para que sea recibida por el para el autorizador solo cuando el estado
autorizador/es de la empresa quien debera aprobarla cambie a “"Pendiente de Autorizar”
para que posteriormente viaje automaticamente al

Banco.
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C, Solicitud de Giro Contravalor - Autorizaciony envio al banco.

solicitudes “Pendientes de Autorizar”

a

El autorizador recibird una notificacion en el correo electrénico registrado y podra ingresar al portal para aprobar las

got

El sistema mostrara un racid ' hatortzaciin | Opersaén
resumen de las N ' ;

.. . . endiente de =3 ;.
solicitudes pend|ente 03/09/2021 Contravalor  UsD 100.00 Adi 5.4 Autorizar ' I‘gk J x) 0j1 ©

——————

de Aprobacion

wharens  r———
4 ~

Autorizar, lee y acepta el ! Acepto ' Operacion Exitosa:
aviso Legal, reg|stra la clave 1 1 ° Operacidn de Contravalor  Mo.121 por Valor de
de token y haz CliC en : : USD 100.00. Autorizada gxltu_s.a_mgllt&

. \ Clave del Token: | | @ Continuar Cancelar 1 ! W Contimuar_ 1
continuar. .~ e W | Goneeler ’ ' .3
posteriormente la solicttd ~  —0o— — _ TTT=T"
viaja automaticamente al

Banco.

Estad Elimi
Recuerda que la Rechazar (15900 . | e Consultz
operacion habra | Verificacion 1

llegado al banco solo | %/%/202t  Contravalor  Us 100.00 “SA - 1ganco ! " o ©

cuando el estado es
"Verificacion Banco
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