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Aviso Importante: Todos los datos registrados en este documento son ilustrativos del proceso, para tu solicitud
i debes completar la informacion de acuerdo con el tipo de operaciéon y la informacion cambiaria que corresponda.
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7 Beneficios del servicio digital

@® @ Q@

Wy Bl

-~ Facil - Rapido -~ Seguro

Mayor facilidad en los tramites pues el sistema te guia en el proceso

Mayor eficiencia, ya que el tiempo en el proceso disminuye

-Pre diligenciar por una sola vez los datos de la empresa y/o proveedores a través

de la opcion “Datos para Formularios”

Tranquilidad de saber que el acceso es permitido solo a usuarios autorizados

Consultar en linea el estado de tu solicitud

Bancode Bogota



Paso a paso para ingreso de tus operaciones al portal transaccional

Bancode Bogota i | /\\'fl\l. AN, g . 2T PERSONAS EMPRESAS

Ingrese al Portal

» . o e o ial i
Mas servicios digitales TSy Cpoce
en moneda extranjera
para tu empresa.

Facil y seguro desde el portal
transaccional: diligencia, autoriza y envia
tus operaciones sin documentos fisicos.

Ingrese la informacién para realizar
transacciones por Internet y conocer los
movimientos de sus productos.

sona Juridica v

Digite su nimero de identificacion

v Giros Directos v Carta d
de Impo

v Giros Financiados fi  INGRESE SEGURO>
+ Contravalor
+/ Reintegros

Autogestién / PQRS »

[ Aot
Cambiando Contig 150+ Portal de Libranzas >

ocoo0o0

Soluciones digitales para empresas >

Tips de uso Portal Negocios

Nuestros Canales ﬂ Seguridad Bancaria Puntos de Atencion

Conoce como usarios Un banco en el que puedes confiar {Encuéntranos!

Ingresa al Portal del Banco en la opcion de Empresas digitando el Nit
completo de la compafifa completo con digito de verificacion sin guiones.

Inicio de Sesion

Ingrese su informacion de Inicio de Sesion para acceder a sus cuentas en linea.

* Reguerido
Inicio de Sesion Seguro

(Cddigo de Compafiia * l:l

1D de Usuario *

Contrasefia * k

Token

Idioma | Seleccione unldioma v

Acceder a Cuentas

Banco de Bogota ( :

Inicio ! ! pPages  Internacional otros Servicios Servicios de Archivos ! Herramientas |  Administracién
Va Operaciones Inter —onal
7
V2 Internacional

4
Vi Modificar Diseifio ,

1
1 - 5
ernacional L
l fice esta fundén para operar en la aplicacion Internacional nstrar
1
\
Internacional ~ Ameritransfer e
\ o
\
Aviso
\
\ BIENVENIDO AL PORTAL DE BANCA INTERNACIONAL
‘ Por favor Iéalo, si esta de acuerdo, oprima Aceptar para ingresar, o Cancelar para retornar a la pagina principal

PACTOS ESPECIALES

Si usted o la sociedad que representa (en adelante “el Usuario”), desea realizar operaciones con Productos de Internacional v Tesoreria a través del Portal en Internet, acepta las siguientes condiciones
de uso, sin perjuicio de las condiciones y politicas generales establecidas en el Convenio de Uso - Portal Empresarial y Corporativo en Internet BANCO DE BOGOTA —tratandose de personas juridicas— o
el Reglamento de Condiciones de Uso de la Tarjeta Débito —tratandose de personas naturales—, asi como de los términos y condiciones contenidos en el Reglamento Marco para la Celebracion de
Operaciones Spot y Operaciones con /ados  las normas cambiarias colombianas en cualquier caso: 1. El Usuario no ests obligado a tomar sus decisiones basado en los contenidos de la pagina
como estudios econémices, indicadores, cifras, etc., ya que estos tienen un caracter puramente informativo; en consecuencia el Usuario asume Ia responsabilidad de sus decisiones de negociacion sin
que el Banco asuma responsabilidad en el evento que el Usuario utilice la informacion suministrada. La informacion brindada por nosotros se presenta "como esta” y el BANCO DE BOGOTA S.A. (BANCO
DE BOGOTA) no ofrece garantia de idoneidad, exactitud, ni sustituye en ningin momento la legislacion actual; le recomendamos consultar la normatividad vigente para confirmar que la informacion
publicada por nosotres corresponde a ésta 2. La negodiacién de los productes de Internacional y Tesoreria podré ser realizada dnicamente por los clientes de BANCO DE BOGOTA S.4. gue hayan

|—=— =1

L"‘Tﬂ'

Ingresa con tu codigo de
compafiia, usuario, clave vy
token.

El usuario Administrador debe ir al
modulo de Internacional, validar
términos y condiciones y continuar.



C Realiza la vinculacion de la empresa

Inido : Cuentas : Pagos | Intemadional
Utilice esta fundidn para operar en la aplicacion Internacional
Al
Internacional Ameritransfer
Megociar Divisas Datos para Consulta de Diligenciar Crdenes de pago Consulta de Vinculacion a
Formularios Tranzacciones Documentos Soportes Negociar Divisas
(T et
Vinculacion a Negociar Divisas 1 Vinculacion | Notificaciones
R X
[nIT-86002 1 . -
7 N
’
. Nuevo Monto en USD
Monto Diario Compra Divisas No Permitido  [J Monto en USD Actual Solicitado | | |
1
Nuevo Monto en USD
Monto Diario Venta Divisas No Permitido [ Monto en USD Actual Solicitado 1 | |
1
Nuevo Monto en USD
Monto Diario Operaciones Moneda Exiranjera No Permitido [ Monto en USD Actual Solicitado 1 | |
1
Firmas Requeridas Moneda Extranjera Cantidad Actual Nueva Cantidad Solicitada 1 L [=]
t
1
1
1
1
\
S
N e e e e e o o —— '
NOTA: Para las operaciones solicitadas a través del portal (Giro, Reintegro o Carta de Crédito) que no sean en délares de los Estados Unidos de Amériza (USD), ¢l Banco determinara los limites de monto de los usuarios autorizadores del portal
utilizando la tasa de conversion a USD.

Vincula la empresa al servicio y asigna el monto diario permitido en USD para Venta y/o Compra si asi lo requieres, asigna también el monto
para Operaciones m/e via internet y numero de Autorizadores requeridos

Nota: Cada vez que requieras actualizar esta seccion, debes ratificar el valor en todas las casillas asi, como la cantidad de firmas requeridas. Una vez sea
atendida la solicitud, el usuario administrador recibird un correo desde nconexi@bancodebogota.com.co confirmando el atendido, este correo debe abrirse
con la contrasefia de correo seguro., ten en cuenta que la solicitud podra ser atendida hasta 8 horas después de enviarla.

- ————


mailto:nconexi@bancodebogota.com.co
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Registra los correos para el envio de Notificaciones

' Negociar Divisas ~ Dafospara ~ Consultade  Diligenciar ~ Ordenes depago  Consultade  Vinculaciona

Formularios Transacciones Documentos Soportes Megociar Divisas

Vinculacion | Notificaciones we

Contacto Correo Electronico

[[] Diego Vanegas diego@mycompany.com.co

T T T

|

1

I

1

. . . . . . . .
Por medio de esta opcién puede definir los correos electrnicos para notificacion sobre sus Operaciones en Moneda Extranjerg
I

|

I

|

I

|

1

1

1

1

1

1

|

I

Notificaciones: Registra los
correos  electréonicos a  los
cuales llegaran las
notificaciones de operaciones
de M/E enviadas a través del
portal.

Bancode Bogota



C Valida los Permisos para los Usuarios

Inido | Cuentas | Pagos | Intemacional ¢ OtrosServicdos |  Servicios de Archivos | Herramientas | Administracidn Expiracion de Sesién: 0:0:40

Administrar Usuarios

Utilice esta pagina para efectuar modificaciones a la informacion y permisos de cuenta de usuario.

Nuevo Usuario Versién Imprimible &  apyuda 7

Preferencias de Cuenta
Desbloguear Usuario
Contrasefia

i

Reporte de Actividad de

Usuario

Reporte de Auditona de
Mostrar Todos w | | | 2| Usuario

Filtro

4
Reporte Configuracidn de Items por pagina - |9 1234 b SiL.J|

. Usuario
Apel“) ) _ 1D detuar Reene e Actidad dela |-“
Compafiia

" proese M T2 Completo REE Seleccionar ¥
Access Cutom PBIT004 Personalizado Activo seleccionar ¥
Access None PBIT00S Personalizado V‘ Activa Seleccionar ¥
Access Full PBIT009 Personalizado V‘ Activo Seleccionar ¥
Alvarez Paula Paula02 Personalizado Activo seleccionar ¥
Alvarez Paula Pauladi Personalizado V‘ Activa Seleccionar ¥
Bonilla Mauricio usuaripd02 Completo Activ Seleccionar ¥
Bonilla Mauricie prueba002 Personalizado vy Activo seleccionar ¥
proctz e == D e v Activa Seleccionar ¥
Credito Cartas PBITO08 Personalizado v‘ Activa 1 Ver Usuario :

Copiar a nuevo usuar IC

Items por pagina 4 | Copiar 2 usuario existente

{© 2021 Banco de Bogotd | Todos los Derechos Reservados




Valida los Permisos asignados a los Usuarios

Ver Usuario

Utilice esta pantalla para ver informacién de usuario, permisos y limites de pago.

Editar Usuario

Utilice esta pagina para realizar modificaciones a la informacién, permisos y limites de pago de usuario.

Informacion de Inicio de Sesion

Estado de Usuario

ID de Usuario

Correo Electronico

Teléfono/Fax

ID de Usuario
Token

Idioma Por Defecto

Nivel de Acceso

Nivel de Seguridad

Nivel de Aprobacion

Acceso de Tipo de Archivo EFD
Confidencial

Limites

Horario de Acceso

I Eliminar Usuario |
J

Activo Inactivo

Primer Nombre (Requerido) Segundo Mombre Apellido (Requerida)
diego prueba

diego@mycompany.com.co
Adicionar informacidn

dvanegasg

Administrador del Sistema
Administrar Pagos Masivos confidenciales
Sin parametros de aprobacidn

Parédmetros de Aprobacidn

Sin Acceso

Acceso

Sin limites

MEXIMo | ver Horario de Acceso Personalizado

Sufijo

v

Copiar Usuario

Informacion de Inicio de Sesion

Estado de Usuario

ID de Usuario =

Correo Electrénico *

Teléfono/Fax

ID de Usuario
Token

Idioma Por Defecto *

Nivel de Acceso

Nivel de Seguridad

Mivel de Aprobacién

Acceso de Tipo de Archivo EFD
Confidencial

Limites

Horario de Acceso

* Reguendo

@ Activo O Inactive

Primer Nombre (Requerido Segundo Nombre Apellido (Requerido Sufijo
diego prueba ‘

|DVAN EG1@MYCOMPANY

(] Adicionar informacidn
dvanegasg

] o |

Administrador del Sistema
7] Administrar Pagos Masivos confidenciales
(® Sin pardmetros de aprobacidn

() Paradmetros de Aprobacidn

@ Sin Acceso

() Acceso

O Sin limites fmmmmm— e ——— = - e
1

) . 1
® Seleccionar Iimites personalizados | | Establecer Limites Personalizados | 1
/J

Maximo | Establecer Horario de Acceso Personallzado

m | GuardaryContinuar] Cancelar




Valida los montos en USD que deseas para cada usuario

Etablecer Limites Personalizados

Parametros de Limites

Limites de Moneda
Colombia
Compra de Moneda Internacional - Spot
Venta de Moneda Internacional - Spot
Compra de Moneda Internacional - Forward
Venta de Moneda Internacional - Forward
Operaciones en Moneda Extranjera
Transferencias Ameritransfer

Dispersiones Ameritransfer

® Estandar () Extendido

Ccop

Transaccion Aprobacion

220,00

m Cancelar

———

__________

-

Limites para Usuario:
Registra los montos en USD que deseas

para cada
informacion.

usuario 'y guarda

la

Banco de Bogota



» GIROS DIRECTOS PERSONA JURIDICA — PORTAL CONEXION EN LINEA coo

Valida privilegios de Cuenta, servicioy data services

Nivel de Acceso

HMivel de Seguridad Administrador del Sistema
] Administrar Pagos Masivos confidenciales
Mivel de Aprobacion () Sin paréametros de aprobacicn

@ Pardmetros de Aprobacisn Establecer Aprobaciones

Acceso de Tipo de Archivo EFD Confidencial @ Sin Accesc

=]

(0 Acceso [ Establecer Acceso
Limites  ( Sin limites

@) Seleccionar limites personalizados Establecer Limites Personalizados

Horario de Acceso Personalizade | Eopablecer Horario de Acceso Personalizads |

Privilegios de Cuenta, servicio y data service

Acceso a Cuenta y Funcional () Ninguno - Mo se le otorgara ningdn privilegio al usuarioo

D Personalizado - Le otorga al usuario privilegios especificos

Informacidn Adicional

Ultimo Modificador  fohannal@CE010212

n

Cuando ingreses a "Acceso a cuenta y funcional "y

Encuentras activa la opcion  “Ninguno” , ten presente que
no se cuenta con privilegios funcionales ni de acceso a
cuentas para realizar las operaciones de comercio exterior.

Para habilitar todos los permisos y privilegios de moneda
extranjera debes cambiarlo a la opcién “Completo” o
"Personalizado” segun lo requiera el usuario.

. . o "
g Si encuentras activa la opcion "Completo

Recomendamos no modificar esta opcion ya que cuenta
con todos los permisos de todas las funcionalidades y
cuentas requeridas para realizar las operaciones de
moneda  extranjera. Posteriormente, da clic en
"Guardar”

Al dar clic en guardar te aparecera un mensaje que indica
creacion exitosa.

» Usuario Andres Amaya fue modificado exitosamente en Linea Exclusiva de Soporte.

Bancode Bogota
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Valida privilegios de Cuenta, servicioy data services

Nivel de Acceso

Nivel de Seguridad Administrador del Sistema
] Administrar Pagos Masivos confidenciales

Nivel de Aprobacion @ Sin parametros de aprobacion

(O Parametros de Aprobacidn | Establecer Aprobaciones
Acceso de Tipo de Archivo EFD @ Sin Acceso
Confidencial
O Acceso Establecer Acceso
Limites () Sin limites
@ Seleccionar limites personalizados Establecer Limites Personalizados
Horario de Acceso ~ MaXIMO | Estaplacer Horario de Acceso Personalizado

Privilegios de Cuenta, servicio y data service

(O Ninguno - No se le otorgara ningun privilegio al usuario

Acceso a Cuenta y Funcional

(O Completo - Le otorga al usuario todos los privilegios ademas de futuras adiciones y eliminaciones

Informacion Adicional

Ultimo Modificador ~ dVanegasg@CB000003M

9 Si encuentras activa la opcion  “Personalizado”

Tienes permisos especificos para algunas funcionalidades vy
cuentas. Posteriormente, Da clic en “Guardar y continuar” , ve
a "Configurar Acceso Funcional” .

Creacion Exitosa

w5

¢ Usuario diego prueba fue modificado exitosamente en EmpresaMP03.

ID/Nombre de Usuario  0Vanegasg /diego prueba

» Configurar Acceso a Cuenta » Configurar Acceso Funcional Ib Configurar Acceso a Data Service

Editar Usuario | Cancelar

Bancode Bogota



C Editar Acceso Funcional

. . En esta seccion puedes personalizar los accesos/permisos
Editar Acceso Funcional que deseas otorgar a cada usuario ;

Utilice esta pantalla para editar el accesso funcional que tiene un usuario para online banking.

1. Compray Venta de monedas — spot.

ID/Nombre de Usuario  9vanegasg /diego prueba 2. "Operaciones en moneda Extranjera "y habilitar al
usuario bien sea para Grabar, Consultar o Autorizar.
Ten en cuenta que para habilitar las opciones

P Configurar Acceso a Cuenta ¥ Configurar Acceso Funcional P Configurar Acceso a Data Service . . o o
mencionadas debes activar también la opcion de
"Operaciones en moneda extranjera” junto con el
Funciones privilegio correspondiente.
3 . N Nota: Las opciones de operaciones moneda extranjera

[ Reportes de Informacidn Ja Iermdonal__ __ oo . O servidos pueden ser segregadas en usuarios diferentes de acuerdo a

(] Account Activity Screen : (] Compra de Moneda - Forward ! + [] Servicios la necesidad de la empresa (control dual)

(] Reportes Especiales - Ver o Compra de Moneda - Spot 1 (] Servicios de Archivos

4 I . N N " "
() Extractos y Reportes Especiales )/ - () Venta de Moneda - Forward I + [ Descargar Al finalizar da clicen “Guardar
// |\ Venta de Moneda - Spot ,I (] Pago de Servicios
B e N , e ————— - 4 " R4 . u H
i . . i Dispersiones Ameritransfer - Cargar : 3. Unavez aparezca “Creacion Exitosa" haz clic en
| Habilita solo las opciones | .* - D.pe R Atg. + () Exportaciones ‘Erviar UsuaFr)io”
1 . ISPErSIONES AMENransrer - AUTOrZar :
i requeridas para cada K O Dispersiones Amertr N + (J Importaciones
! . AN (7] Transferencias Ameritransfer - Inscribir
, usuario. RN + [ Reportes de Pago — .
L ] ' N (] Transferencias Ameritransfer - Enviar Otorgar Privilegios de Usuario
~ N T e m e e e m e m———— = —— = ~ Utilice esta pagina para definir privilegios de usuario.

Operaciones en Moneda Extranjera

Creacidn Exitosa

+ Privilegios Funcionales han sido agregados exitosamente a Usuario diego prueba dentro EmpresaMP03.

\

N 1
Operaciones Moneda Extranjera - Grabar 1

1

Operaciones Moneda Extranjera - Consultar 1

1

Operaciones Moneda Extranjera - Autorizar |

N e e e e e e e e = o - - — 4 1D/Nombre de Usuario  0vanegasg /diego prueba

\ \
1 m 1| Cancelar

» Configurar Acceso a Cuenta » Configurar Acceso Funcional » Configurar Acceso a Data Service




Registra los datos para Formularios (informacién de Cliente y Beneficiario)

Inido | Cuentas | Pagos | Internacional | OtrosServicios | Servicios de Archivos | Herramientas | Datos Basicos de Clientes para Formularios 11 DATOS DEL BENEFICIARIO
Internacional e | ¥
UiTee e Bmets para operar en la aplicacidn e Por favor ingrese esta informacién antes de utilizar los formatos de Instrucciones Tigo de Identificacion: | |
Diregcidn: | |=
Pais: | E]
Internacional Ameritransfer o
I. INFORMACION DEL CLIENTE Banco Intermedlarm:
(TS . Tipo de Identificacién: [ - Nombre del Banco: | |
Negociar Divisas Datos para , _Consulta de Diligenciar Ordenes de pago Consulta de Vinculacion a
B _ . A NUmero de Identificacidn: [ |
, Formularios acciones Documentos Soportes Negociar Divisas Banco Beneficiario:
—-————— - ISP SSSS—SSSS RN A, g gy - Nombre: | |
7 S N -
¢+ |.INFORMACION DEL CLIENTE \ Teléfono: Faoe Banco | |#
| 1 ., -
| DATOS BASICOS PARA FORMULARIOS 1 Direccién: [ J Pais: | E]
1 : Ciudad: | :
: Por favor ingrese esta informacion antes de utilizar los formatos de Instrucciones Email: [ le | Tipo de Cédigo Internacional: | E]
1 1
1 - " 1 Nombre Contacto: [ |
| Seleccione Documento  |Seleccione v 1 R Numero de Cuenta Banco del Beneficiario: | |
| Seleccione __. 1 i [ J
1 NIT-8600261864 1 Actividad Econdmica: | Gastos por fuera de Colombia por cuenta de: | E]
1 Il. INFORMACION DEL BENEFICIARIO k ! Tipo Cuenta: —
\ /’ M Guardar 4 Volver
A N e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e o - Ndmero Cuenta: ( |

Ya establecidos los privilegios de los usuarios, ahora ingresa nuevamente por la opcion  “Internacional” del portal.

Antes de diligenciar por primera vez un formulario da clic en la opcién “Datos para Formularios" y registra en esta opcion la informacion de la
empresa y Beneficiarios Frecuentes.

Este paso se realiza Unicamente la primera vez cuando ingresas al portal o cuando desees Adicionar/Modificar/Consultar datos de la empresa o
beneficiarios.

Al finalizar da clicen “Guardar”

Banco de Bogota
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45__ _ _N_e_gociacién de divisas

1 Consulta de Diligenciar Ordenes de pago Consulta de
17 i i D Soporfes
}

-——
)
=
E

Megociacion de Divisas

Una vez ACEPTE y CONFIRME, |a aparacién quada en firme y == de obligstoric cumplimiento el dia de hay, cualquier incumplimisnto geners un sobrecosts que usted debe asumir|

Para el cumplimiznto debe radicar documentos hay antes de |a 1:30 pmyantes del cierre de la hora de almuerzo en las oficinas o antes de las 2:30 pm via internet.
9 £Qué es COMPRAR?: usted como diente compra las divisas para enviarlas/girarlas al exterior
EQué es VENDER?: usted como dliente vende las divisas que ya reibid del exterior

Los campoes con [ ) son obligatorios

Empresa: EmpresaMP03

Fecha: Fecha: 24/05/2023 05:03:34 PM

Usuario: diego vanegas - dvanegasg

Nit: [ss002s1864 [+]

Moneda: [Euru lzl

Usted desea: [Compmr(EI banco le vandemEl‘
“

Monto a negociar:  [1,000.00 ]

r 1
1 Consultar Tasa )

[§

1. Para empezar, ve a la opcion  “negociar divisas "y registra la
informacion de la operacion. Da clicen  “Consultar tasa” .

2. A continuacion el sistema mostrara la tasa disponible en ese
momento, asi como el valor total de la liquidacion, los cuales se
actualizan cada cinco segundos. Si estas de acuerdo da clic en

“confirmar” .

3. El sistema mostrara el resumen de la operacion el cual puedes
imprimir o dar clicen “diligenciar” para tramitar el envié de
la solicitud de giro directo al Banco.

MNegociacion de Divisas

Una vez ACEPTE y CONFIRME, la operacidn queda en firme y es de obligatoric cumplimiento el dia de hoy, cuslquier incumplimiento genera un sobrecosto que usted debe asumir
Para &l cumplimiento debe radicar documentos hoy antes de la 1:30 pmyantes del cierre de la hora de almuerzo en las oficinas o antes de las 2:30 pm via internet.
iQué es OOMPRAR?: usted come cliente compra las divisas para enviaras/girarizs 2l exterior

£Qué es VENDER: usted coma cliente vende las divisas que ya reibid del exterior

gg campos con { ) son chligatorios

Tasa USD/COP: 4,786.57
Empresa: EmpresaMP03

Tasa de 1.0799
Fecha: Fecha: 24/05/2023 05:18:04 PM Negodciacidn:

i _ EUR/USD
Usuario: diego vanegas - dvanegasg
- Tesa EUR/COP

Nit: 8600261864 [=]

Monto USD: 1,079.90
Moneda: Euro lz‘

Total Liguidacion 5,169,016.94
Usted desea: (cop):

Comprar (El banco le vendera *

BancodeBogotd

Monto a negociar: | 1,000.00
¢ Esta seguro de confirmar |a operacién?

(== b
|__confirmar |l
[ — J

Tienes 5 segundos para confirmar la operacién

Recuerde que tiene 5 segundos para aceptar la operacidn.
Una vez de click en ACEPTAR v CONFIRMAR, la operacion
queda en firme y es de obligatorio cumplimiento &l diz de
hoy, cualguier incumplimiento genera un sobrecosto que
usted debe asumin

R delaTr io

Numero de operacion: Descripcion de la operacion: CLIENTE COMPRA

P00002405090 (Banco de Bogota
Vende)
e Identificacion cliente: 8903307098

Canal: Internet Monto Negociado: 1 ,000.00 / EUR

Usuario: pruebas_ichs Tasa Moneda EUR/Peso: 5,164.32

Fecha de Operacién: 24/05/2023 5:27 p. m. Tasa Moneda EUR/ USD: 1,0798
Tasa USD/COP: 4,782.66
Monto en USD: 1,079.80
Valor Total en Pesos: 5,164,316.27

Recuerde que las operaciones una vez confirmadas son de obligatorio cumplimiento. Cualquier modificacion genera un costo adicional.
La documentacion relacionada con las operaciones debe enviarse al Banco de forma fisica hasta la 1:30 p.m. o via internet hasta las 2:00 p.m.

La negociacion fue exitosa y para culminar debe diligenciar la documentacion

(T ~
[ iligenciar __{ __tmprimir ] __Finalizar _|

! )
. P . . . . . .
ﬁ Tenga en cuenta que: las divisas seran abonadas en la cuenta Jestino en dos dias habiles internacionales (Esténdar Internacional)

Bancode Bogota



Diligenciamiento de documentos.

Para diligenciar el Formulario de
solicitud de Giro Directo debes:

Ingresar a travées de la opcion
Diligenciar documentos.

2. En la opcion Operaciones de
hoy selecciona el nimero de
ticket que vas a diligenciar y haz
clicen "Diligenciar
documentos”

En caso que no aparezca el

numero de ticket negociado con

la mesa puedes ir a la opcion
"Selecciona un producto para

consultar o diligenciar” , entra a
Giros" y haz clic en el botén
"Diligenciar”

----p

,———---——0

Megociar Divisas Datos para

Formularies

Conzulta de 1 Diligenciar Ordenes de pago
Transacciones l Documentos

Consulta de
Soportes

Vinculacion a
Negociar Divisas

Formularios

Empresa: EmpresaMP03 idHt :10.87.208.185

Fecha: 30/05/2023 9:24 a. m.

Uswario: diego vansgas - 8600261864

[=]

Documento: |[NIT-3500251864

Operaciones de Hoy

2 No. Ticket

Tipo Tipo Moneda | Valor Valor Pendiente por Diligendar | Canal

5—""5'—9“"3{ | P00070408001
oCumentos )

30/03/2023 Compra EUR 1.000,00 3.151,06 1.000,00 Portal

e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e -

Seleccione un producto para consultar o diligenciar

S e I S—]
«—D

1
1 [Fontravalor

1 E

| -- Seleccione --

| Reintegro de Megociacidn Divisas
: Contravalor

1
| Garantias
| Legalizacion

tandBy

[ P

‘Registro o Modificacion de Deuda Externa ,
Cartase Crédito deImportaodm — = - - - -~ == =— - - - - —=—=------—-— g
Desembolsos de Cartera Moneda Extranjera

Arrastre hasta agui €l cabezal de una columna para agrupar por esa columna

Modificar
Operacion

Enviar a
Autorizar

Crear

Producto Desde

Moneda Monto Estado

Autorizar

Banco de Bogota



Diligenciamiento de documentos.

El formulario Compra de divisas que se encuentra en la
opcion diligenciar documentos, tiene tres secciones: ---

1. Informacién del Cliente /ordenante. Recuerda que
esta seccion se alimenta de la informacion que
grabaste en Datos para Formularios.

2. Instrucciones de Pago. Contar con la informacion
completa del beneficiario que fue registrada en
Datos para formularios.

3. Informacién minima cambiaria y documentos
aduaneros. Debes conocer previamente el tipo de
declaracion de cambio y el numeral cambiario.

Bancode Bogota %

-
-

-
-

Formulario: > Compra de Divisas (Cliente Compra Banco Vende) v
OFICINA Los campes marcados con * son obligatorios. Come separador decimal se usa ™"
Oficina: Oficina Pruebas v Fecha: 31/05/2023 &
2 ~3
II I. INFORMACION DEL CLIENTE / ORDENANTE 1 >
1
I
1
: II. INSTRUCCIONES DE PAGO 1 >
1
I
I 11l. INFORMACION MINIMA CAMBIARIA Y DOCUMENTOS ADUANEROS : >
[ ]

e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

Guardar Borrador Vista Previa

Formulario: Compra de Divisas (Cliente Compra Banco Vende)

OFICINA Los campos marcados con * son obligatorios. Como separador decimal se usa "."
Oficina: Oficina Pruebas v Fecha: 31/05/2023 & g
I. INFORMACION DEL CLIENTE / ORDENANTE v
Tipo de Identificacion: Nit v
NUmero de * 260026186 Digito de 4
Identificacion: Verificacion:

Nombre: - MC PATO TIO RIC Ciudad: Abejorral v

Direccidn: calle lejos 54 nro 15-28

Nombre Contacto 1: juan chopin Teléfonot: 4545645456 Email1: macpato@patolandia.o
Agregar Contacto 2

Banco de Bogota



~ GIROS DIRECTOS PERSONA JURIDICA — PORTAL CONEXION EN LINEA

(N )
j Diligenciamiento de gocumentos.

II. INSTRUCCIONES DE PAGO
Diligg/nciallel Formglario en |a Tipo de Solicitud: 0: Giro por Servicios A :
Seccion  “Instrucciones de e !
Pago,, Ec_:rma de entrega de las Transferencia -

: ivisas:

Moneda: : Euro v Monto: ! 1.000.00
En “Tipo de Solicitud” | ' .
SeleCCiona e| tlpo de girO que Tasa Negociada: 5.128.67 Mumero Consecutivo: PO0O040408001
estas realizando, (ej. "Giro por Forma de Pago: Cargo en cuenta v ?
Servicios” )y completa la X X
informaciéﬂ. Tipo de cuenta: Corriente v Numera: 018068783

) , Datos de la transferencia de Divisas:
Despliega el campo  “Nombre del
LT . R e T N

Beneficiario" y selecciona el que N Beneﬁdario:g.lummopw v 2! NamerodeCuentadel * -
corresponda, el sistema traera los G s Beneficiario:
datos que grabaste en Datos para Pais Beneficiario: Alemania v Ciudad Beneficiario: Amberg v
formulario. o .

Direccion: sadasdsadsad
Enla opcién de Anexos puedes Tifo codigo . * Namero o Codigo: Pais: * Ciudad: Nombre del Banco:
subir los documentos soporte de o L

./ . / Banco Beneficiario: SWIFT v CITIUs33 Alemania v Amberg sdddsadasada
la operacion. El sistema mostrara
el nombre del archivo una vez ha Banco Intermediario: v ~
sido cargado como se muestra ,
- NOmero de cuenta del

en esta Imagen. Banco Intermediario:

Gastos por fuera de * Ordenante -

Colombia porcuentade: | _ _ e e mmmmm e -

"ANEXOS ®  Incluir Anexos © Mo Incluir Anexos N

1
1
1

: 9 Fotocopia de factura o cuenta de cobro !

: Fle !

| s |

1

: Certificacion del Revisor Fiscal o Contador Publico :

| ,'

\ — /

e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e R M e e e e e e e e e

Bancode Bogota



- GIROS DIRECTOS PERSONA JURIDICA — PORTAL CONEXION EN LINEA

o0 0
’ g : 9 11l. INFORMACION MINIMA CAMBIARIA Y DOCUMENTOS ADUANEROS o 3
Diligencia los campos correspondientes a  “Informacién minima
cambiaria y documentos aduaneros": FORMULARIOS DC
Selecciona el formato de  “datos minimos de operaciones de | gaosme % o Por Servicos, Transferendas y Otros Conceptos v 9 Crear oc

cambio por” , que corresponda a la operacion que estes
realizando.

Diligencia en Operacion:
« Tipo de operacion
« Descripcion de la operacion:

v' Cuando es ddlares indica en tipo de cambio ddlares
el nimerouno “1”

v Cuando es en otras monedas, Si ya cuentas con la
tasa dada por el trader diligénciala en el campo tipo
de cambio a ddlares.

Si no cuentas con la tasa, la puedes consultar en la
opcion Consulta de Transacciones en el menu
principal de la opcion  “internacional” .

Consulta de Transacciones
Empresa: Empresalipo3
Fecha: 01/06/2023 8:10 3. m.
Usuario: diego vanegas - dvanegasg
NIT-8500251854 [=]
Otras Monedes [=)
[3yosizo2s | (@

[syoszos | @

Nit:
Tipo de transaccién:

Fecha inicial:

Fecha final:

9/

por:

DC SERVICIOS

Formulario 5-Declaracién de Cambio por Servicios, Transferencias y otros Conceptos Instrucciones

-

Tasa USD/COP | Total Liquidacion COP | Fecha cumplimiento | Producto

‘ Fecha operacion | Tipo operacion | Tipo moneda | Valor

‘ No. ticket

P00040408001 | 31/05/2023 Compra Euro 1.000,00 1,07 1.072,60 31/05/2023 Divisas

Numeral cambiario. Debe conocer el numeral cambiario
que corresponde a la operacion que estas tramitando

Genera la  "Vista Previa” , revisa la visual del formulario y
haz clic en el boton "Cerrar”

b Luego haz clic en el botén  “Guardar”

- e
OﬁERAUéN Los campos marcados con * son nbligato}ies
’ \\
1
Tipo de Operacion: Inicial v 2 Operacion de: Egreso v 2 1
1
1
1
IDENTIFICACION DE LA EMPRESA O PERSONA NATURAL QUE COMPRA O VENDE DIVISAS :
1
1
Codigo Ciudad: Abejorral v X
1
1
- . 1
DESCRIPCION DE LA OPERACION 1
1
1
- ; 1
Codigo Moneda de giro * Euro o Va.lor moneda giro o * 1,000.00 .
o reintegro: reintegro: 1
Tipo de cambioa USD: © 1.0726 2 Valor total USD: ” 1,072.60 :
[ 1
INFORMACION DE LA(S) OPERACION(ES) 1
1
1
. . 1
Numeral: = Valor USD: Adicionar Numerales | [
I;] 2906 servicios empresariales, profesionales y técnicos. - 1,072.60 ,l
N ’
N v,
Obse?vscigngs:_ ____________________________________________________________ - -
Las ayudas de estos formularios son de caracter informativo y estan basados en las instrucciones del Banco Replblica; consulte el instructivo co aciendo clic en ins eSO

remitase a la pagina web del Banco de la Replblica.

———— [Eep——

Guardar Borrador

________ v
I Vizws Previs ! I
L - \

it

a

de Bogot

Banco

-



Envio de Solicitud al autorizador

Después de dar clic en el boton

En la opcion
Diligenciamiento de
documentos o consulta de
Operaciones selecciona
Giros" y haz clic en el
boton “Consultar”

El sistema mostrara un
resumen de las solicitudes
pendientes de Envio o
Aprobacion.

Haz clic en la opciéon de
Enviar a Autorizar, lee y
acepta el aviso Legal para
que sea recibida por el
autorizador/es de la
empresa quien debera
aprobarla para que
posteriormente viaje
automaticamente al Banco.

Recuerda que la operacion
queda disponible para el
autorizador solo cuando el
estado cambie a
“Pendiente de Autorizar”

"guardar” te llevara a esta pantalla

Inicio Cuentas Pagos Intemadonal Otros Servidos

Internacional

Utilice esta fundon para operar en la aplicadon Internadonal

Vinculacion a
Megociar Divisas

Consulta de
Transacoiones

Consulta de
Soportes

Megociar Divisas Diatos para

Faormularios

Diligenciar
Documentos

Ordenes de pago

Formularios

Empresa: EmpresaMPO3

Fecha: 03/03/2021 3:31 p. m.
Usuario: diego prusba - 5500251884

T-es00251864 =]

Documento:

Operaciones de Hoy

I S S S ) e g [y ooy

| Seleccione un producto para consultar o diligenciar

E' Desdez Hasta

e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

( Diligenciar

=
Arrqstreeqw ellcahezal de una columna para agrupar borzen

1
Borrader 1
Clients :

277 02/06/2023 Giro

1
1
1 e
\

Autorizar Autorizadcion

N —————



C, Autorizaciény envio al banco.

El autorizador recibira una notificacion en el correo electronico registrado y podra ingresar al portal para aprobar las solicitudes “Pendientes
de Autorizar”

Estado Eliminar

El sistema mostrara un : - Autorizacion | Operacion
resumen de las

solicitudes pendiente | ozjos/203 @i EUR 10.00 i i @ E X o © m

Pendiente de

de Aprobacion 0000000000000 .

) » Bancode Bogota $
Haz clic en la opcion de

Autorizar, lee Y acepta el P R e e N Operacion Exitosa:

aviso Legal, registra la clave 9 Acepto ° Operacién de Giro No.16277 por valor de EUR

de token Y haz clic en 10.00.Su operacion ha sido enviada al banco.
"continuar” . _ ot 3

Posteriormente la solicitud C_la_"r'iclelT_OEe_”'_l____________| ___________________ | 3

viaja automaticamente al

Banco.

Recuerda que la
operacion habra
9 llegado al banco solo |
cuando el estado es 02/06/2023  Giro EUR 10.00 | perficadn | 212 e
"Verificacién Banco L




mbiando Contigo ‘

Banco de Bogota 3 ' ca

n



