" 4

ERVICIOS DIGITALES M/E j, .
PORTAL NEGOCIOS | &
PERSONA JURIDICA °

Sin Documentos Fisicos y desde el \
r Portal Transaccional B
"

——



c REINTEGRO DE ORDENES DE PAGO JURIDICA — PORTAL NEGOCIOS °-*

Contenido
v' Beneficios. Pagina 3
v" Habilitar Montos y Privilegios Empresa. Pagina 4
v" Habilitar Montos y Privilegios de Usuarios. Pagina 5
v Configuracion notificaciones. Pagina 6
v" Datos para formulario. Pagina 7
v" Envio de Reintegro de Orden de Pago Pagina 8 -17
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Beneficios del servicio digital

@® @ Q@

Wy Bl

-~ Facil - Rapido -~ Seguro

Mayor facilidad en los tramites pues el sistema lo guia en el proceso

Mayor eficiencia, ya que el tiempo en el proceso disminuye

-Pre diligenciar por una sola vez los datos de la empresa y/o proveedores a través

de la opcion “Datos para Formularios”

Tranquilidad de saber que el acceso es permitido solo a usuarios autorizados

Consultar en linea el estado de tu solicitud
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Habilitar Montos y Privilegios Empresa

Para iniciar, ingresa al Portal del Banco de Bogota y Autenticate.

Una vez ingreses, configura montos y privilegios de la Empresa, accede por la ruta: Administracién/Seguridad/Configuracién de Montos por Servicio.

Opcidn: Asignacion de montos Internacional.

Sigue estos pasos:

Paso 1: Para activar el servicio de
“Transacciones de Internacional y Tesoreria”
debes habilitar el check respectivo.

Paso 2: Para configurar los montos en Divisas
y Operaciones en Moneda Extranjera, debes
dar clic en el icono editar y colocar el valor del
monto o tope en la opcidn que requieras.
Recuerda que el valor registrado es en Dolares
Americanos — USD.

Paso 3: Selecciona el numero de usuarios

"Autorizadores” que requieres para
operaciones de moneda extranjera, entre 1, 2
O 3 usuarios.

Paso 4: Si finalizaste la parametrizacion haz
clic en el boton "Continuar" e ingresa la clave
del token, Al final el sistema te confirmara si la

i creacion fue exitosa.

Administracién = Seguridad > Configuracidn de Montos por Servicio = Asignacidn de Montos Internacional

Configuracién de Montos por Servicio o eAyu'

Asignacidn de Montos Empresa [ Asignacion de Montos Internacional

Seleccione el tipo de servicio a configurar

Servicio [Transacciones Internacionales y Tesoreria | v] -
Transacciones Internacional v Tesoreria 0
Divisas a Configurar
Divisas Compra [US$1 T ] =
Divisas Venta =
[uss1,000.00 | &=
Derivados Forward Compra US£0.00 =
Derivados Forward Venta US$0.00 =
Operaciones en Moneda Extranjera [US$1 000.00 = 9
Autorizaciones
Cantidad de Usuarios Autorizadores Seleccione | v ]
0 |

WN[
i)
g
=
=
=
=
-
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Habilitar Montos y Privilegios de Usuarios

Administracion > Usuarios > Configuracidn de Usuarios = Montos internacional

Configuracion de Usuarios

r

) o ) . ) Consultar ‘} Crear Nusvo Inscripcion Pagos \.-'irtuaIeS: Montos internacional |:
Configura montos 'y privilegios para usuarios, ingresando por la ruta: _____
Administracioén/Usuarios/Configuracién de Usuarios. Opcién: “Montos Internacional" y Seleccione el tipo de servicio a configurar
elige en Servicio: “Transacciones Internacional y tesoreria” J-SE“"C'“’ e by o] 1
Parametros de Consulta
ﬂ Usuario [Seleccione | w ]
Administracidn > Usuarios > Configuracidn de Usuarios > Montos internacional .
Configuracion de Usuarios
. —— - - Paso 1: Para activar o inactivar a un usuario en el servicio de
Consultar &» Crear Nuevo Inscripdion Pagos Virtuales Montos internacional | E=—— . . o
Transacciones de Internacional y Tesoreria” se debe
Seleccione el tpo de servicio a configurar marcar o desmarcar el check segun sea el caso.
Senvicio [Transacciunes Internacionzles y Tesoreria |v] ‘ ) o
) Paso 2: Para configurar los montos en Divisas y los
perametros de Consuls \ privilegios de “Grabar” 'y “Autorizar” del usuario da clic
Usuario [ ] ‘ en la opcion en la columna "Habilitar”
ﬂ' ransaccones de Internacionaly Tesoreria | a &‘ Paso 3: Da clic en el icono editar que encuentras en la
e ., py 0000 .- ‘ ultima columna del respectivo privilegio.
rivilegios a Configurar - ~ ——— -

Descripdon Sin Acceso Habilitar Monto Asignado Monto Valor
Divisas Compra O 1 ® : I Us£0.00 |US$100.00 ‘ 1 I =
1 1 1 1
1 —
Divisas Venta O : ® | : US£0.00 |US$100.00 ‘ : : =
f 1 1 ! ! —
Derivados Forward / Compra 1 | | Uss0.00 |u5$o‘no ‘ 1 1 =
| 1 1 1 1
Derivados Forward / Venta 1 : I Usi0.00 [US$O.DO ] : : =
1 1
1 ! 1 1 1 —
Grabar @] . ® 1 , Ussd.oo |Uss100.00 | | =
1 1 \ 1 .
Autorizar O 1 ® I \  US£0.00 |US$100.00 1 =
N N / S b
Operaciones
Operaciones Permitido
Consultar I
L 1 J
! |
1 & Continuar I
‘\ _____________________ 4

Paso 4: Para registrar los montos da clic en la casilla "Monto
valor” del respectivo privilegio y seguido se debe colocar
el valor o tope para la opcién correspondiente, ver.
Recuerda que el valor registrado es en Dolares americanos
- USD.

Paso 5: Para activar o inactivar el privilegio no monetario de

“Consultar” da clic o desmarca respectivamente la
opcién en la columna  “permitido” finalmente da clic en el
boton  “Continuar.

Finaliza ingresando la clave del token asignado y Aceptar
y confirmar.

BancodeBo



C Configura las Notificaciones del Servicio M/E

Ingresa a la seccion de  “Internacional” la ruta:

Transacciones/Internacional.
Lee y acepta si estas de acuerdo los Pactos Especiales

por Paoon

Sorvos utkoos

Irgueston »

Imguestos Dan »

Trarmferenchn

N, Frovesdine:

y Lrarcx

y Prvados »

Segundad Sood PLA »

»

BIENVENIDO AL PORTAL DE BANCA INTERNACTONAL

Por favor 4alo, 5 exta de acuerdo, oprima Aceptar pars ingresar, o Cancelar pors retornar 3 [ pigina pricips!

PACTOS ESPECIALES

/

/

P —

,” Netificaciones ~~~~~~ " TTTToToToToTTmmmmommmm oo m o mmm T m T .
Por medio de esta opcién puede definir los correos electrénicos para notificacién sobre sus Operaciones en Moneda Extranjera’y

Contacto Correo Electronico

Mo hay datos para mostrar

v Agregar v Editar v Eliminar

Agregar nuevo contacto de Notificacién

Contacto Confirmar Email

N ————

N e e e, E,.m—m—m—m e e e e e e e e e e e e e e e e -

o e e = e e e e e mm e Em e mm m mm e mm e mm e e M e e e e E e e m e e me e e e e e M e e e e e mm e e e e e e e

,~ Notificaciones Representante Legal

Contacto Correo Electronico

Mo hay datos para mostrar

W Agregar v Editar v Eliminar

Agregar nuevo contacto de Notificacién Riesgo Legal
Contacto Email

S — — = — = = = = = =

Confirmar Email

D ———

- Ingresa en el menu a la opcién  “Notificaciones” vy
registra la informacion de los contactos autorizados
y Representante legal segun corresponda.

"~ *Notificaciones:
Si es la primera vez que vas a usar los servicios
digitales de Moneda Extranjera, ingresa a la opcion
"Notificaciones” 'y registra los correos electronicos
de los usuarios Autorizadores de la empresa que
recibiran el correo de notificacion cada vez que una
operacion este lista para Autorizar y enviar al Banco.

- »Notificaciones Representante legal
Registra el correo del/los Representantes Legales para
la notificacion de las operaciones por Colombia de
Giro Financiado, Carta de Crédito de Importacion,
Confirming Internacional.

Banco de Bogota
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» REINTEGRO DE ORDENES DE PAGO JURIDICA — PORTAL NEGOCIOS

Registra los datos para tus Formularios

Ya establecidos los privilegios de los usuarios, ahora ingresa nuevamente por
la opcion  “Transacciones / Internacional” del portal.

Antes de diligenciar por primera vez un formulario da clic en la opcién
"Datos para Formularios" y registra en esta opcion la informacion de la
empresa y Beneficiarios Frecuentes.

Este paso se realiza Unicamente la primera vez cuando ingresas al portal o
cuando desees Adicionar/Modificar/Consultar datos de la empresa o
beneficiarios.

Al finalizar da clicen “Guardar”

IIL. DATOS DEL BENEFICIARIO

Nombre: l ® NUmero de Cuenta: [

Direccidn:

l*

[

Tipo de Identificacidn: [ ] NUmero de Identificacidn: [
[
\

Pafs:

|z| Ciudad: |

Banco Intermediario:

Nombre del Banco: [ l

Banco Beneficiario:

Banco [ l ¥

Pafs: | Ciudad: |

Tipo de Codigo Internacional: | B Ndmero 6 Cédigo: l

Numero de Cuenta Banco del Beneficiario: [ l

Gastos por fuera de Colombia por cuenta de: \ B

Transacciones = Internacional

Datos Basicos de Clientes para Formularios

éQue desea hacer?: :
1

Por favor ingrese esta informacion antes de utilizar los formatos de Instrucciones

1. INFORMACION DEL CLIENTE
Tipe de Identificacion:

Numero de Identificacidn:

Nombre:

Teléfono:

Direccidn:

Ciudad:

Email:

Nombre Contacto:
Fax:

Actividad Econdmica:
Tipo Cuenta:

Numero Cuenta:

{Adicionar ]
Medificar
= TConsuftsr ~
| =)
[ l
[ l
[ l
[ l
| [=)
[ Je |
[ ]
[ ]
| [=)
| [=)
[
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Reintegro de Ordenes de Pago
Portal Negocios

Bancode Bogota



» REINTEGRO DE ORDENES DE PAGO PERSONA JURIDICA — PORTAL NEGOCIOS soe
7 Negociacion de divisas

- ————

mmmmﬁmmw—w
Mos \ lar Divisas
Reintegro de drdenes de pago
Empresa: dvanegasg
Fecha: 02/06/2023 4:06:53 p. m.
Tipo Documento: | nrT-ss00251854 [+]
1. Para empezar, ve a la opcion Grdenes de Pago pendientes de Reint=gro
"Ordenes de Pago “ el e \
sistema te mostrara las ordenes 0 S0 i [ e ol e i) e e e
de p agO diSpOﬂibleS, :‘ D‘ 540 14054012223894 NIT 860026186 NOMBREA uUsD 158,62 SWIFT :
e e e e e e e e e o o o = = e e = = mm e e e e mm e e e mm e - - — 7/
| [u][«][x]z2 345678910 ..[r|[n ragesze:lio ~ 110 items in 11 pages

Exportar a X15 Exportar a CSV

2. Luego de seleccionar la orden

. Resumen
de p a g O q uevasan eg OC Ia r-/ d a Nro Operacion Tipo Identificacion Cliente Moneda Valor Estado Canal

C | | C e n e | b Oto n ! N eg OC I a r ! 14087612224053 NIT 860026186 NOMEREA usk 84,54 Pendiente SWIFT
para realizar el reintegro - pn

Exportar a XLS | Exportar a CSV

Seleccione |3 o 25 transacciones que desea negocian

Nota: Para Ordenes de Pago negociadas telefénicamente, por favor ir a la diapositiva 17 de diligenciamiento de documentos de este instructivo

Pt

El servicio de envio de Solicitudes de Reintegros esta disponible para Ordenes de Pago que ya han sido recibidas en el Banco.

SUPER TIATE KD ERCIA FIRARICER A
O COLOMBMA

Bancode Bogota
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REINTEGRO DE ORDENES DE PAGO PERSONA JURIDICA — PORTAL NEGOCIOS coo

Divisas 1 Datos para Consulia de i Ordenes de pago Consulta de Winculacion a
1 For Tra J0MNEs Documentos Megociar Divisas
T
Negociacion de Divisas

Una vaz ACEPTE v CONFIRME, |a operadidn queda en firme y es de obfigatoric cumplimiento el diz de hoy, cuzlguier incumplimiento genera un sobrecosto que usted debe asumir
Para &l cumplimiznto debe radicar documantos hoy antes dz |2 1:20 pm/fantes dal derre de |2 hora de almueras en las oficings o antes de lzs 2:30 pm viz intarnas,

£Qué =5 COMPRAR?: wsted como dlients compra las divisas para enviarlas/girarlzs al exerior

&Qué =s VENDER?: usted como dlients vende las divisas que ya reibid del exterior

Los campos con | ) son obligatorios

1. Una vez seleccionas la orden de pago y le das procesar, el
sistema te lleva a la opcion  “negociar divisas " y validas la
informacion de la operacion. Da clicen  “Consultar tasa” .

2. A continuacion el sistema mostrara la tasa disponible en ese
momento, asi como el valor total de la liquidacion, los cuales se

Empresa: EmpresaMP03

Fecha Fecha: 02/06/2023 04:15:39 PM
Usuario: dvansgasg

Nit: 8600261864 [=]
HMoneda: Diélar Americano |z|
Usted desea:

Vender (El banco |2 comprara E *

actualizan cada cinco segundos. Si estas de acuerdo da clic en
“confirmar” .

3. El sistema mostrara el resumen de la operacion el cual puedes
imprimir o dar clicen “diligenciar” para tramitar el envié de
la solicitud de reintegro de ordenes de pago al Banco.

Monto a negociar: |84.54 *
o ————————
I Consultar Tasa 1
N e e e o o =
Divisas Datos para Consulta de Diligenciar Ordenes de pago Consulta de Vinculacidn a
F T i Dn Soportes Megociar Divisas
Megociacion de Divisas

Una vez ACEPTE y CONFIRME, |a operacidn queda en firme y es de obligatorio cumplimiento el dia de hoy, cuskquier incumpimientn genera un sobrecosto que usted debe asumin
FParz &l cumplimiznto debs radicar documentos hoy antes de |2 1:30 pm/antes del derre de |z horz de almuerzo en las oficings o antes de lzs 2:30 pm viz intermat,

#Qué == COMPRAR?: ustad como dientz compra las divisas pare enviarlas/girerlas al exserior

£0ué s VENDER?: usted como cliente vende |zs divisas que ya reibid del extarior

Los campos con | ) son obfigatorios

Megociar Divisas Intenciones Datos para Caonsulta de Diligenciar Ordenes de pago Consulta de Winculacidn a
Formularios Transacciones Documentos Soportes Megociar Divisas
Resumen de la Transaccién
Mumero de operacion: Descripcion de la operacién: CLIENTE VENDE
PDODE0408D01 (Banco de Bogota
Compra)
Identificacion cliente: EE800261864
Canal: Internet Monto Negociado: 84,54 [ USD
Usuario: dwansgasg
Fecha de Operacion: 02/05/2023 4:21 p. m.
Tasa USD/Peso: 472003

Empresa: Empres=MP03
Fecha: Fecha: 02/06/2023 04:18:00 PM
Usuario: dvanegasg
Nit: 8500261864 [+
Moneda: Délar Americzno |z|
Usted desea: Vender
@ ¢ Esta seguro de confirmar |a operacién?
Monto a negociar: |84.54 r==—=-=-- S
|__confirmar |l
_____ J

Aceptar Regresar

~
Tienes 5 segundos para confirmar la operacién

Tasa USD/COP:

4,724.78
399,432.50

Liquidacion total
{CoP):

Recusrde gue tiens 5 segundos para aceptar la cperacian,
Unz vez de dick en ACEPTAR y CONFIRMAR, la operacidn
queda en firme y es de cbligatoric cumplimiento 2l dia de
hoy, cualquier incumplimiznto genera un sobrecesto que
usted debe asumir

Recuerds que las operaciones una vez confirmadas son da obligatoria cumplimients. Cualguier modificacion genera un costo adicional.
La documentacidn relzcionada con las operacicnes debe enviarse al Banco de forma fisica hastz la 1:30 p.m, o viz internet hasta las 2:00 pm,

La negociacion fue exitosa y para culminar debe diligenciar la documentacion

(" ~

I Ditgenciar _ | tmprimir ] __Finalizar _|
1 N

- === = = = =

Bancode Bogota



de Pago debes:

Diligenciar documentos.

® 00
Diligenciamiento de documentos.
Para di|igenciar el Formulario de Megociar Divisas Intenciones Datos para : “Consulta de o Diligenciar Crdenes de pago Consulia de Vinculacién a
SO“CitUd de Reinteg ro de Ordeﬂes Formularios -T_miEi.ci:uinrl-EE_ -: Documentos Soportes Megocar Divisas
Formularios
Empresh:  EmpresaMPO03 idHt 10,67 208186
, o, Fecha: 02/06/2023 4:22 p. m.
Ingresar a travées de la opcion _
Usuario: dvansgasg
Documento:  [NIT-2600261864

2. En la opcion Operaciones de

hoy selecciona el nimero de ticket

que vas a diligenciar y haz clic en
"Diligenciar documentos”

En caso que no aparezca el -----

numero de ticket negociado con

la mesa puedes ir a la opcion
"Selecciona un producto para

consultar o diligenciar” , entra a

Reintegro de Negociacién

Divisas" y haz clic en el boton

“Diligenciar”

Operaciones de Hoy

Tipe

Tipo Moneda | Valor

Valor Pendiente por Diligendar | Canal

1
: POODG0408001 02/06/2023
]

Venta ushD

84,54 Portal

P e e e e e e e e e e e e ]

Seleccione un producto para consultar o diligenciar

[Remtegru de Negu:u:lacmn. Desde I:I Hasta Iji_'

-- Seleccions -

Reintegro de Negociacion Divisas
Contravalor

Giros

\Garantl'a5 vy StandBy

N ———— -

Registro o Modificacidn de Deuda Extarna
Cartas de Crédito de Importacion
Desembaolsos de Cartera Moneda Extranjera
i k]

Producto

Moneda Monto

Arrastre hasta aqui 2l cabezal d2 una columna para agrupar par esa columna

Modificar Crear
Operacion Desde

Enviar a
Autorizar

[

Bancode Bogota



Diligenciamiento de documentos.

El formulario Venta de divisas que se encuentra en la

opcion diligenciar documentos, tiene tres secciones: -~ - |

1. Informacién del Cliente. Recuerda que esta seccion
se alimenta de la informacion que grabaste en
Datos para Formularios.

2. Informacién de la Operacién. Contar con la
informacion completa de la orden de pago que le
banco recibido para que la seleccione en el sistema

3. Informacién minima cambiaria y documentos
aduaneros. Debes conocer previamente el tipo de
declaracion de cambio y el numeral cambiario.

Bancode Bogota *1))’

-
-

-
-
-
-

Formulario: B Venta de Divisas (Cliente Vende Banco Compra) A
QFICINA Los campos marcados con * son obligatorios. Como separador decimal se usa ™"
Oficina: Oficina Pruebas v Fecha: 02/06/2023 &
__________________________________ -

- \
I

INFORMACION DEL CLIENTE 1 >
1
1

II. INFORMACION DE LA OPERACION : >
1

1l. INFORMACION MINIMA CAMBIARIA Y DOCUMENTOS ADUANEROS ; >

e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

Guardar Borrader Vista Previa

Venta de Divisas (Cliente Vende Banco Compra) ~

Gmulario:

OFICINA

Oficina: Oficina Pruebas v

I. INFORMACION DEL CLIENTE

Tipo de Identificacion: Nit -

*

Nombre: MC PATO TIQ RIC

Direccion: calle lejos 54 nro 15-28

Mombre Contacto 1: juan chopin

Los campos marcados con * son obligatorios. Como separador decimal se usa"."

* 02/06/2023 g

Fecha:

Digito de *a
Verificacion:

Numero de Identificacion: 860026186

*

Ciudad: Abejorral A4

Teleéfono1: 4545645456 Email 1: macpato@patolandia.con

Agregar Contacto 2

Banco de Bogota
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Seccion

[ I M )
j Diligenciamiento de Socu mentos.
1l. INFORMACION DE LA OPERACION
Diligencia el Formulario en la e
”|nf0rmacién de |a Tipo de Solicitud: * : Servicios y Transferencias
Operacién” . e
Moneda: * Dalar Americano Monto: : 84.54
o En "Tipo de Solicitud” Tasa Negociada: * 472003 Consecutivo: * PO0060408001
selecciona el tipo de reintegro R
que eStaS realizando, (ej orma de Pago: Abono en Cuenta
”SGFVICIOS y tranSferenGaS” ) y Tipo de Cuenta: Corriente NUmero de cuenta: : 106223421

completa la informacion.

instrumento de venta" el sistema
trae la informacion de la orden de
pago negociada. En caso de
negociar con el trader, debe
seleccionar la orden de pago en la
opcion ver ordenes de pago.

9 En el campo de "Descripcion

6 En la opcion de Anexos puedes
subir los documentos soporte de
la operacion. El sistema mostrara
el nombre del archivo una vez ha
sido cargado como se muestra

i en esta imagen.

Instrumento de Venta: Orden de Pago

Numero de Instrumento

E] 14087612224053

Moneda Monto

Ddlar Americano v 84,54

Pais y Ciudad

Estados Unidos -

IMPORTANTE: POR FAVOR SELECCIONAR UNA ORDEN DE PAGO

VER ORDENES DE PAGO

ANEXOS
2 i A Metmde e T T
1/ ANEXOS
Fotocopia Factura / cuenta
de cobro

1
1
1
1
1
: (] Otros
: Informacion del Anexo:
1
\

e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

Elegir archivo | No se eligid ningun archivo

—— - - -

5000importac.pdf

——— - ——————

Banco Emisor

BANK OF AMERICA NATIO

Ordenante Pago

Canal

SWIFT

Bancode Bogota



~y REINTEGRO DE ORDENES DE PAGO PERSONA JURIDICA — PORTAL NEGOCIOS
j DiligenCiqmientO de docu mentos. d IIl. INFORMACION MINIMA CAMBIARIAY DOCUMENTQS ADUANEROS@

Diligencia los campos correspondientes a  “Informacién minima
cambiaria y documentos aduaneros":

Selecciona el formato de  “datos minimos de operaciones de
cambio por” , que corresponda a la operacion que estes
realizando.

Diligencia en Operacion:
« Tipo de operacion
« Descripcion de la operacion:

v" Cuando es ddlares indica en tipo de cambio ddlares el
numerouno “1"

v Cuando es en otras monedas, Si ya cuentas con la tasa
dada por el trader diligénciala en el campo tipo de
cambio a dolares.

Si no cuentas con la tasa, la puedes consultar en la
opcion Consulta de Transacciones en el menu
principal de la opcion  “internacional”

FORMULARIOS DC

Datos minimos de g DC Declaraciones de Cambio por Servicios, Transfe ~
Operaciones de cambio

por:

Crear DC

DC SERVICIOS
Formulario 5-Declaracién de Cambio por Servicios, Transferencias y otros Conceptos

»” OPERACION

e,
Tipo de Operacidn:

IDENTIFICACION DE LA EMPRESA O PERSONA NATURAL QUE COMPRA O VENDE DIVISAS

Inicial v~ 2 QOperacion de:

Codigo Ciudad: Abejorral e

DESCRIPCION DE LA OPERACION

Codigo Moneda de giro *
o reintegro:

Valor moneda giro o
reintegro:

Dolar Americano A

Tipo de cambio a USD: * 1 Valor total USD:

Consulta de Transacciones
Los car
Empresa: EmpresaliP03
Fecha: 01/06/2023 8:10 3, m.
Usuario: diego vanegas - dvanegasg
Nit: NIT-8600261864 [+]
Tipo de transaccidn: Otras Monedas [=]
Fecha inicial: [33/052023 | @

Fecha final:

[syos203_|(@

Consultar

‘ Fecha operacion | Tipo operacion | Tipo moneda | Valor | Tasa USD/COP | Total Liquidacion COP | Fecha cumplimiento | Producto

| No. ticket

PO0040408001 = 31/05/2023 Compra Euro 1.000,00 1,07 1.072,60 31/05/2023 Divisas

« Numeral cambiario. Debe conocer el numeral cambiario
que corresponde a la operacion que estas tramitando

Genera la  "Vista Previa” , revisa la visual del formulario y
haz clic en el boton "Cerrar”

b Luego haz clic en el botén  “Guardar”

v

INFORMACION DE LA(S) OPERACION(ES)

Numeral: * Valor UsD: *

\ [3 1840 servicios empresariales, profesionales y técnicos v 84.54

remitase a la pagina web del Banco de la Republica.

P e e e e e e e e e e e e e e T T I R e e

&

Las ayudas de estos formularios son de caracter informativo y estan basades en las instrucciones del Banco Republica; consulte el instructive compl

Guardar Borrador

Instrucciones

~

~
Los campos marcados con * son ubligaﬁs{os
AY

Ingreso v 2

34.54

84.54

Adicionar Numerales

iendo clic en inst Q

———
P ——

I

= e e = e e e e = e = = = = -
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Envio de Solicitud al autorizador

Después de dar clic en el botén “guardar” te llevara a esta pantalla
En la opcion Diligenciamiento
de documentos 0 COhSUlta de MNegociar Divisas. Intenciones Datos para Consulta de Diligenciar Crdenes de o Consulia de Vineulacion a
Operac|ones Se|eCC|Ona " = Fon'nuIEriDS Transacciones Ehcug:'\enhos = Soportes Megociar Divisas
Reintegro de Negociacion -
Divisas” y haz clic en el Formularios
botdn ”Consultar” Empresh:  EmpresaMP03 idHt 10.87.208.186
Fecha: 02/05/2023 5:08 p. m.

El SIStema mOStraré un Usuario: diego vanegas - MIT-8500261864
resumen de las solicitudes Documentor [\Tccooaeroes |
pendientes de Envio o

-/ Operaciones de Ho
Aprobacion. “ .

Tipo Tipo Moneda | Valor Tasa Valor Pendiente por Diligendar | Canal

Haz clicen la OpCiéI’] de E—LIL%S PODOGO40B00L  02/06/2023  Vemta  USD 84,54 472003 0,00 Portal

Enviar a Autorizar, lee y

acepta el aviso Legal para que|

sea recibida por el
autorizador/es de la empresa
quien debera aprobarla para
que posteriormente viaje
automaticamente al Banco.

Recuerda que la operacion
queda disponible para el
autorizador solo cuando el
estado cambie a “Pendiente
de Autorizar”

Seleccione un producto para consultar o diligenciar -0

I|Relntegrc| de Negoclaclun. Desde I:I Hasta I:I

1

I i i .

| iy _ Rechazar
1

02/06/2023 Reintegro Borrador

1 ! ! .
. 1 1 [ 1 1= I
50 : | Cliente 1 4 '
< / \ !
R R R N R R e — B e e e -
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C, Autorizaciény envio al banco.

El autorizador recibird una notificacion en el correo electrénico registrado y podra ingresar al portal para aprobar las
solicitudes “Pendientes de Autorizar”

El sistema mostrara un Estado Eliminar
resumen de las . Lo TR |[ereTes
solicitudes pendiente _ Pendiente de =" [
02062023 Reintegro usD 84.54 Autoriar (D k ! 0/1 T©
\

Operacion de Reintegro No.3990 por valor de USD
84.54.Su operacion ha sido enviada al banco.

de Aprobacion
aviso Legal, registra la clave

: ) . Clave del Token: @ m Cancelar
Posteriormente la solicitud =

Haz clic en la opcion de
de token y haz clic en
viaja automaticamente al

Autorizar, lee y acepta el Operacién Exitosa:
' a Acepto
1
. " 1
“continuar !
Banco.

Recuerd/a que |a Estado Eliminar
operacion habra Autorizacién | Operacion
9 llegado al banco solo !
22 | o

1 Verificacidn

cuando el estado es 02/06/2023 Reintegro uso 84,54 | Banco
"Verificacion Banco —

——— -
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mbiando Contigo ‘

Banco de Bogota 3 ' ca

n



